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                                      บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝ่ายประถม) 
ที่   อว 8715.8/


                
    วันที่ ................................................
เรื่อง   ขออนุญาต ...........................................................................................................................................................
เรียน   ผู้อำนวยการ
     ด้วย ................................................................................ ฝ่าย ..................................................................... 
มีความประสงค์ .................................................................................................................................................................
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ ......................................................................................................................................................
ในวันที่ .............. เดือน .............................. พ.ศ. .................... ณ ...................................................................................
จึงขออนุญาตดำเนินการ  โดยมีค่าใช้จ่ายดังนี้
1. ......................................................................................................
เป็นเงิน .................................... บาท
2. ......................................................................................................
เป็นเงิน .................................... บาท
3. ......................................................................................................
เป็นเงิน .................................... บาท
4. ......................................................................................................
เป็นเงิน .................................... บาท
        
        รวมทั้งสิ้น .................................... บาท
     




        ตัวอักษร  (....................................................................................)

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
          ผู้ขอ ...........................................


       ...........................................
      (..............................................................)                  (..............................................................)
    ผู้ประสานงาน/กรรมการเลขาฯ/หัวหน้าหมวด/งาน
     เรียน ผู้อำนวยการ

       ❍  เห็นควรอนุญาต     ❍  ไม่เห็นควรอนุญาต เพราะ .............................................................

                        ...............................................
    

       รอง/ผู้ช่วย ผู้อำนวยการฝ่าย.................................
                                                                              ❍ อนุญาต และอนุมัติค่าใช้จ่าย
                                                                              ❍ ไม่อนุญาต เพราะ.................................








         ..................................................
       






 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สมเกียรติ  วรรณเฉลิม)

    




  ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิต มศว ประสานมิตร (ฝ่ายประถม)
กง.-68














